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Refundido de Tasas Fiscales; asi como las demas disposiciones con-
cordantes.

3. ACTAS DE PRESENCIA NOTARIAL EN JUNTAS DE SOCIEDADES
MERCANTILES

La Ley de Sociedades de Capital, en su art. 203, dispone que los adminis-
tradores podran requerir la presencia de Notario para que levante acta de la Junta
General de socios y que estaran obligados a hacerlo siempre que, con cinco dias
de antelacidn al previsto para la celebracion de la Junta, lo soliciten accionistas
que representen, al menos, el uno por ciento de capital social en las sociedades
andénimas (Formulario 7), y el cinco por ciento en la sociedad de responsabi-
lidad limitada (Formulario 6). Este acta notarial no se sometera a trimite de
aprobacion, tendra la consideracion de acta de la Junta y los acuerdos que cons-
ten en ella podran ejecutarse a partir de la fecha de su cierre, siendo los gastos
notariales de cuenta de la sociedad. No obstante, si los administradores, sin ser
solicitado por los accionistas o socios, consideran necesario que el acta de la Junta
sea levantada por un Notario, podran requerir la presencia del mismo, de con-
formidad con lo previsto en los arts. 101, 102 y 103 del RRM, que regula los
extremos del acta de la Junta ’.

Cuando el Notario es requerido por los administradores de una sociedad
mercantil para asistir a la celebracidén de una Junta y levantar acta de la reunion,
hay que tener en cuenta los siguientes extremos:

* La escritura de nombramiento de cargos de los representantes de la
sociedad que conste inscrita en el Registro Mercantil.

* Los Estatutos sociales de la sociedad.

* La convocatoria de la Junta realizada por el érgano de administracion
de la compaiiia y si esta coincide con lo dispuesto en los Estatutos socia-
les.

e Si es sociedad anénima, los anuncios de la convocatoria. Si es sociedad
limitada y esta prevista la convocatoria por escrito por correo certificado
con acuse de recibo, se aportaran los correspondientes justificantes.

* Siel 6rgano de administracién de la sociedad es un Consejo de Admi-
nistracion, el acuerdo del mismo donde se adopte la convocatoria de la
Junta.

El Notario juzgari la capacidad del requirente y, salvo que se trate de Junta
o Asamblea Universal, donde se encuentren todos los accionistas o todos los
socios, verificara con los documentos solicitados si la reunién ha sido convocada

7. URria, R., Derecho Mercantil, Marcial Pons, Barcelona, 1999, p. 324.
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con los requisitos legales y estatutarios, denegando en otro caso su actuacion.
La valida convocatoria de la Junta General es requisito indispensable para la
constitucion de la Junta. El modo de convocatoria estd sometido a unos requi-
sitos formales que necesariamente deben ser cumplidos por el érgano de admi-
nistracion de la sociedad ®.

Si el Notario acepta el requerimiento por cumplir la convocatoria con los
requisitos legales y estatutarios previstos, una vez personado en el lugar de cele-
braciéon de la Junta procedera a asegurarse de la identidad de los cargos de Pre-
sidente y Secretario de la Junta. No obstante, puede ocurrir que sea requerido
un Notario para levantar un acta de presencia sobre hechos que se produzcan
en la Junta, pero que previamente otro Notario haya sido requerido para levantar
el acta de la Junta. En este caso, el altimo Notario que se persone en el lugar de
celebracién excusara su actuacién haciéndolo asi constar en su acta.

Una vez confeccionada la lista de asistentes de la reunidn, el Notario tiene
que dar fe de la declaracién del Presidente de estar validamente constituida la
Junta y del nimero de socios con derecho a voto que concurren personalmente
o debidamente representados, y de su participacion en el capital social. A con-
tinuacién el Notario preguntard a todos los asistentes si existen reservas o pro-
testas sobre las manifestaciones del Presidente relativas al nimero de socios con-
currentes y al capital presente, asi como a la valida constitucién de la Junta,
haciendo constar expresamente si hay protestas y en qué términos, o si, por el
contrario, no las hay.

Asimismo tiene que dar fe de las propuestas sometidas a votacion y de los
acuerdos adoptados, con transcripcion literal de unas y otros, asi como de la
declaracién del Presidente de la Junta sobre los resultados de las votaciones, con
indicacién de las manifestaciones relativas al mismo cuya constancia en acta se
hubiere solicitado. Si una parte de los socios vota en contra, hay que hacer
constar expresamente la oportuna reserva en relacidén con el derecho que les
asiste de impugnacién del acuerdo. Cuando existan intervenciones o manifes-
taciones, se indicara la identificacion de su autor y su contenido, o bien el texto
escrito de las mismas, si se le entrega al Notario, el cual incorporara al acta. Hay
que dejar igualmente constancia de las propuestas, de los acuerdos adoptados y
de las manifestaciones que se hagan de oposicién a los mismos, siempre que el
Notario las considere pertinentes a su juicio. Asimismo el Notario no tiene que
calificar la legalidad de los hechos consignados en el acta. Si el fedatario, por
cualquier intervencién o manifestaciéon de los asistentes a la Junta, aprecia la
concurrencia de circunstancias o hechos que pudieran ser constitutivos de delito,
podra interrumpir su actuacién haciéndolo constar en el acta.

8. Regulacién de la convocatoria de acuerdo con lo previsto en la Ley y los Estatutos
Sociales.
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El Notario, con las notas tomadas en la reunioén, en el propio acto o pos-
teriormente, en su despacho, extenderd una diligencia con referencia a los
apuntes tomados. El acta de la Junta levantada por el Notario no necesita apro-
bacién ni es necesario que sea firmada por el Presidente y Secretario de la
Junta °. Finalmente cabe afadir que el acta de la Junta no es directamente ins-
cribible en el Registro Mercantil, siendo necesaria su elevacién a pablico. No
obstante, si en la misma hay acuerdos de nombramiento de cargos, se puede
inscribir directamente en el Registro Mercantil sin necesidad de su elevacion a
publico .

El patrén anteriormente referido, puede seguirse —aunque sin cefiirse estric-
tamente a la regulacién mercantil en la materia— para el levantamiento de actas
de Juntas de Comunidades de Propietarios, Asociaciones, Fundaciones, etc.,
debiendo estudiarse en cada caso los Estatutos que las rigen y sus peculiaridades
legales, para adecuarlas a cada caso.

4. ACTAS DE REMISION DE DOCUMENTOS POR CORREO

Este tipo de actas era muy frecuente en las Notarias, aunque actualmente,
como consecuencia de la implantacién del burofax, que se puede remitir por
correo (Formulario 8), y otros medios de comunicacién tecnoldgica, ha per-
dido algo de protagonismo. El objetivo de estas actas consiste en dejar constancia
del contenido de la carta o documentacién anexa a la misma, remitidos a una
persona, pues, como sabemos un simple certificado con acuse de recibo prueba
la recepcidén de una carta, pero no de su contenido. En ese sentido, el Notario,
a requerimiento del compareciente, envia personalmente la carta en un sobre
con su membrete y deja fotocopia idéntica de lo enviado unido al acta; de esta
forma queda acreditado, una vez recibida la carta, que el contenido era el que
se une al acta (Formulario 9). El Notario suele enviar por correo certificado
esta clase de cartas o documentos, y de cada actuacién dejard constancia en la
matriz por diligencia (de su presentacién en Correos y de la recepcién en el
estudio notarial del acuse de recibo).

Es importante saber, como alude el art. 201 del RN, que estas actas no
otorgan derecho de contestacion en la propia acta a favor del requerido o des-
tinatario y, por tanto, si quiere contestar, tendrd que autorizar una nueva acta
independiente y sufragar la totalidad de los gastos que ello conlleve.

9. El acta notarial tiene la consideracién de acta de la Junta (art. 203 LSC) y no es necesaria
su aprobacién (art. 104 RRM).

10. Art. 142 del RRM: «Titulo inscribible. 1. La inscripcién del nombramiento de admi-
nistradores podra practicarse mediante certificacioén del acta de la Junta General o, en su caso, del
Consejo de Administracion en que fueron nombrados, expedida en debida forma y con las firmas
legitimadas notarialmente, por testimonio notarial de dicha acta o mediante copia autorizada del
acta notarial a que se refieren los arts. 101 y ss.».
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En ningin caso el Notario admitird para su remisién sobres cerrados cuyo
contenido no conozca y quede reproducido en el acta. La razdn es bien sencilla:
el acto o el contenido puede ser contrario a la Ley.

Dentro de la actuacidn de este tipo de actas de remision de cartas, el Notario,
como indica el art. 201.3 del RN, «en la carta o documentos remitidos quedara
siempre constancia de la intervencién notarial». Esta resefla se suele poner al
dorso de la carta con una leyenda parecida a esta: «A este documento se refiere
el acta autorizada por mi, el dia ..., con el nimero ... de protocolo». Luego se
pondra el sello de seguridad, junto a la firma y sello del Notario. El consejo es
que se fotocopie la carta una vez cumplidos dichos requisitos, con el fin de que
se pueda apreciar el cumplimiento de lo preceptuado por el Reglamento.

Por dltimo, aunque la remisioén de documentos por correo certificado con
acuse de recibo es lo mas habitual, nada impide, como sefiala el precitado
articulo, que los envios se realicen por otros medios telematicos, telefax o cual-
quier otro sistema que sea idoéneo y que permita dejar constancia de su remision
en el acta (Formulario 10).

5. ACTAS DE NOTIFICACION Y REQUERIMIENTO

Dispone el art. 202 del RN que las actas de notificacién tienen por objeto
transmitir a una persona una informacién o una decisién del que solicita la
intervencién notarial; y las de requerimiento, ademas, intimar al requerido para
que adopte una determinada conducta. Su regulacion figura en los arts. 202,
203 y 204 del RN. Podemos afirmar sin temor a equivocarnos que las actas de
notificacién y requerimiento tienen una vigencia e importancia en los procesos
previos a litigios y pleitos muy importante. Salvo en los casos previstos en las
leyes, los Notarios no aceptaran requerimientos dirigidos a las autoridades publi-
cas, judiciales, administrativas y a funcionarios. En estos supuestos hay un pro-
cedimiento administrativo que los regula .

El acta se inicia mediante rogacidén al Notario por parte del requirente o del
apoderado del mismo, o mediante mandatario verbal, salvo que el requerimiento
implique el ejercicio de un derecho, en cuyo caso el Notario rechazari la soli-
citud del mandatario verbal.

En la comparecencia no es necesario afirmar la capacidad del requirente; el
Unico requisito es que tenga un interés legitimo vy la licitud de la actuacidn
notarial, salvo que se trate del ejercicio de un derecho, como se indica ante-
riormente, y en este supuesto el Notario tiene que hacer constar expresamente
la capacidad y legitimacidn del requirente. Siempre tiene que haber un nexo de
legitimidad, como puede ser el abogado que representa a un cliente, el empleado

11.  Art. 206 RN.
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a su empresa, etc. (Formulario 32). Debemos buscar la conexién o interés
bastante de los requirentes que suscriban el acta.

Técnicamente no hay inconveniente en que tras la comparecencia, y antes
del requerimiento, se formule una exposicidén que documente todos los aspectos
mas importantes de los que se desea dejar constancia. De hecho, en algunos casos
es aconsejable deslindar la fase expositiva del requerimiento al Notario, propia-
mente hablando.

El requerimiento o notificacion se realiza al requerido mediante una cédula
de notificacién, que es una copia del requerimiento o notificacién, y debe con-
tener necesariamente:

a) El texto literal de la notificacién o el requerimiento.
b) La expresion del derecho de contestacién del destinatario.
¢) Y la advertencia sobre el plazo reglamentario de contestacion.

En cuanto a la forma de la cédula:

a) Puede ir en papel comun.

b) No es necesario dejar en la matriz nota de su expedicion.

¢) Se indicari el caricter con que se expide.

d) Se consignari la fecha de entrega.

e) Y debera ser firmada por el Notario (basta con media firma).

Todas las actuaciones del Notario se efectuaran por diligencias a continua-
cién del acta, la mayoria con base a las notas tomadas sobre el terreno, ya que
generalmente el Notario no tiene soportes informaticos para describir in situ los
resultados de sus requerimientos.

Muy importante es saber, para evitar situaciones de indefension, que la per-
sona requerida o notificada en su domicilio por el Notario tiene derecho a con-
testar ante el mismo dentro de la propia acta, a costa del requirente, siempre y
cuando no introduzca nuevos hechos que los que motivaron el acta, es decir,
sin introducir en su contestacién otros requerimientos o notificaciones que
deban ser objeto de acta separada 2.

APUNTES ARANCELARIOS
Los derechos y gastos notariales de la contestacion seran de cargo
del requirente, siempre que su extensién no exceda del doble del
requerimiento o notificacion iniciales, pues en tal supuesto lo que
exceda sera de cuenta de la persona que contesta, como expresa el art.

204 del RN.

12, Art. 204 RN.
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El plazo de contestacidn, improrrogable por otro lado, es de dos dias habiles
siguientes a aquel en que se haya practicado la diligencia o recibido el envio
postal. La Sentencia del Tribunal Supremo de 20 de mayo de 2008 ha suprimido
de la consideracioén de dias no laborables los sabados a efectos de notificacién,
siendo perfectamente posible por tanto la contestacion en dicho dia. Ello sig-
nifica que hacer el requerimiento el jueves o viernes plantea problemas para su
contestacion, dado que el requerido puede contestar el sibado y la mayoria de
las Notarias estan cerradas dicho dia. Hubiese sido mas realista y practico inha-
bilitar el sibado como dia vélido y laborable a los repetidos efectos. La contes-
tacién al requerimiento se practica por diligencia con la comparecencia del
requerido o su representante.

El art. 204 del RN, como se ha indicado anteriormente, establece el plazo
para contestar el requerimiento, pero no dice nada para el supuesto de que no
se conteste el mismo. Entendemos que seria aconsejable hacer constar dicho
extremo mediante diligencia —que, habiendo transcurrido el plazo reglamenta-
rio, el requerimiento no ha sido contestado—, para que no exista un vacio juri-
dico ticito.

La copia del requerimiento no se puede expedir hasta que transcurra el plazo
reglamentario que tiene el requerido para contestar, salvo que lo solicite, bajo
su responsabilidad, quien tenga interés legitimo para ejercitar cualquier accioén
o derecho, todo lo cual se hara constar en la clausula de suscripcién de la copia
y en la nota de expediciéon que ha de consignarse en la matriz, entendiéndose
reservado el derecho a contestar mientras no caduque el plazo .

En este tipo de actas, el Notario, discrecionalmente, y siempre que de una
norma legal no resulte lo contrario, podra efectuar las notificaciones y requeri-
mientos enviando a los destinatarios la cédula, copia o carta por correo certifi-
cado con acuse de recibo (Formulario 11). Pero lo mas habitual es que el
Notario se persone en el domicilio del requerido, se identifique como Notario
(no puede ocultar en ningiin momento su identidad), sefialando el objeto del
requerimiento, la identidad de la persona con la que se haya entendido la dili-
gencia, y si esta se negare a manifestar su identidad o su relacién con el desti-
natario o a hacerse cargo de la cédula, se hard constar asi en la diligencia. Asi-
mismo debera advertir del derecho que asiste al requerido a contestar en el plazo
de dos dias habiles ", dejando cédula del mismo a fin de que pueda defenderse
o contradecir oportunamente las manifestaciones del requirente.

En el supuesto de no encontrar a nadie en el domicilio del requerido, podra
hacerse cargo de la copia-cédula cualquier persona que se encuentre en el lugar
designado y que haga constar su identidad. La cédula debera entregarse en este

13. Art. 204 RN.
14.  Art. 204 RN.



» Wolters Kluwer « Wolters K
s Kluwer - Wolters Kluwer -
r - Wolters Kluwer « Wolters k
s Kluwer - Wolters Kluwer -
r - Wolters Kluwer « Wolters k
s Kluwer « Wolters Kluwer -
r - Wolters Kluwer - Wolters &
s Kluwer - Wolters Kluwer -
r - Wolters Kluwer « Wolters k

s Kluwer « Wolters Kluwer -



La presente obra colectiva que da origen al primer tomo de la
coleccion titulada «La Oficina Notarial», materializa en buena
parte la labor que realiza el Notario y su equipo de colabora-
dores en la Notaria.

La segunda edicion de este tomo, que vio la luz en 2010, se pre-
senta a los lectores actualizada, incluyendo nuevos documen-
tos piiblicos, como las actas de titularidad real, de sefardies
y una completa adaptacion legal, especialmente en materia
mercantil y de jurisdiccion voluntaria.

Como consecuencia, tenemos ante nosotros una obra viva, di-
namica, actual y de facil consulta, que plasma la actuacion pro-
fesional del Notario y sus empleados, con base a comentarios
y consejos practicos de los diversos tipos de poderes y actas,
con una profusa gama de formularios.

El documento notarial es, en definitiva, la base de nuestro ac-
tual sistema de seguridad juridica preventivay esta es la razon
fundamental tras esta Coleccion.
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