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RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO (RPT) Y SU GESTION

Cualquier Administracion con adaptacion a sus especialidades

Profundizar en la propia nocién de relacion de puestos de trabajo y su impacto
en la estructura de la Administracion.

Analizar la gestion en la Administracién de la organizacién de su relacion de
puestos de trabajo.

Identificar problematicas y necesidades de la relacién de puestos de trabajo en
su propio ambito.

Todo desde una explicacion didactica y una aplicacion practica dirigida a
concretar actuaciones y compartir buenas practicas.

Personal funcionario
Personal laboral

Origen y funcion de las Descripciones de Puestos de Trabajo

Elementos basicos para definir las Descripciones de Puestos de Trabajo:
formacion oficial, conocimientos técnicos, funciones y responsabilidades,
competencias, idiomas, equipo a cargo, etc.

Diferentes métodos para elaborar una Descripcion de Puesto de trabajo fiable.
Competencias (Comportamientos observables) aplicables segun los puestos de
trabajo y la organizacion

Diferentes estructuras organizativas y sus organigramas correspondientes
Como valorar los Puestos de Trabajo

Analisis de la relacion de Puestos de Trabajo de la Administracién receptora

3.5 horas

Yolanda Zubillaga

Master en Recursos Humanos. Certificacion en Coaching. Master en Direccion de
Empresas. Licenciada en Ciencias de la Informacién. +2.000 horas en formacién sobre
competencias de gestion y feedback para el desarrollo profesional. Cuenta con mas 18
afos de experiencia en Recursos Humanos, en entornos nacionales e internacionales
de grandes empresas industriales, del sector aerondutico y organizaciones publicas.
Especializada en la gestion del talento, la seleccién, la negociacion y el poder de la
comunicacion interna, al margen de los temas propios de esta area.
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e Formacion focalizada en las necesidades del cliente en concreto y que ofrece la
posibilidad de adaptarla a dar a conocer y “sensibilizar” sobre la finalidad del
canal de informacion interno de la propia Administracion.

e Al ser una formacién a medida su aprovechamiento para los destinatarios
eficiente con una adaptacién y focalizacién maxima a las necesidades del cliente
generandose un clima donde compartir experiencias y recomendar buenas
practicas.

e Ademas, el ponente que te propondremos es una reputada experta en la materia
y con experiencia en imparticion de formaciones donde garantizamos un
resultado altamente satisfactorio de aprendizaje.
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